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TUJUAN

Manual ini disediakan sebagai rujukan kepada pengguna Sistem Pendaftaran Pembekal MQA yang terlibat dalam
melaksanakan proses Pendaftaran Pembekal. la mengandungi panduan asas mengenai penggunaan sistem, cara
penggunaan manual dan pengenalan tentang Modul Pendaftaran Pembekal. Manual ini menerangkan secara terperinci
mengenai fungsi dan langkah-langkah bagi setiap proses mengikut peranan pengguna.

PENDAFTARAN PEMBEKAL BARU

1. Layari www2.mga.gov.my/pembekal/v2/ untuk mengakses Sistem Pengurusan Pembekal.
2. Pilih Borang Permohonan untuk memulakan pendaftaran. Borang permohonan pembekal akan dipaparkan.

Pendaftaran Pembekal Baru

Borang Permohonan

& SISTEM PENGURUSAN PEMBEKAL

Makiuman  SebutHarga  MuatturunSenaraiSemak  Tender  Keputusan  Arkit Login Pembekal Berdaftar
& | 1D Pembekal
8
u

PENGUMUMAN KEPADA PEMBEKAL SERTA BAKAL PEMBEKAL AGENSI KELAYAKAN MALAYSIA (MQA)

« Selaras dengan ukai Jualan dan Cukai (cjcp)yang mulai 1 September 2018, semua pembekal yang tertakluk dengan kenaan cukai tersebut perlu mengemukakan inbois

beserta dokumen sokongan iaitu surat kelulusan pendaftaran daripada Jabatan Kastam Diraja Malaysia (KDM) sebagai bukti pendaftaran sebelum mengenakan caj CJCP kepada MQA
« sebarang tuntutan bayaran dengan caj CJCP tanpa dokumen sokongan boleh mengakibatkan kelewatan memproses bayaran kepada pembekal.

« Surat kelulusan pendaftaran daripada JKDM juga perlu dikemukakan oleh pembekal yang lain yang telah berdaftar dengan JKDM tetapi belum mempunyal urusniaga dengan MQA untuk dikemaskini di dalam

upa kata faluan
pangkalan data pembekal MQA ke emel bkew@mga.gov.my. i |
Pendaftaran Pembekal Baru

Pernah Digugurkan?

& | 1D Pembekal

3. Pembekal perlu mengisi semua perkara berikut untuk melengkapkan permohonan.

° Maklumat Pembekal
. Bidang

. Pengalaman (3 Tahun)
. Sijil

° Pengesahan
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i)

Maklumat Pembekal

1.MAKLUMAT ASAS / BUTIR-BUTIR SYARIKAT (mohon sertakan profail syarikat yang terkini)

Ruangan yang bertanda () wajib diis
*Nama Syarikat

Nama Syarikat
*Alamat Syarikat

Alamat Syarikat

Poskod

Negeri

*No Telefon Pejabat

Pejabat

Ho Fax

Bandar

No Telefon Bimbit

Telefon Bimbit

E-mail

*No Pendaftaran Perniagaan (ROB/ROC/ROS)

No Pendaftaran Perniagaan (ROB/ROC/ROS)

Mo Pendaftaran GST

No Pendaftaran GST

A. Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat Kementerian Kewangan Malaysia (MOF)

No. Rujukan Pendaftaran
No Rujukan Pendaftaran MOF
Tempoh Pendaftaran

Dari (mm/dd/yyyy)

“*Taraf Pembuat / Pembekal (Bekalan Sahaja)

Pilihan

B. Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat Bumiputera dari Kementerian Kewangan Malaysia (MOF)

*Taraf Pendaftaran
Pilihan

No. Rujukan Pendaftaran

Tarikh Tamat Pengiktirafan

Tarikh tamat (mm/dd/yyy

Alamat Cawangan (Selangor / KL Sahaja)

Alamat Cawangan

Posked (Cawangan) Bandar (Cawangan)

Negeri (Cawangan)

No Telefon Rumah

Rumah

Tarikh Berkuatkuasa Tarikh Tamat

Dari (mm/dd/yyyy) Hingga (mm/d

No Pendaftaran SST

No Pendaftaran SST

Hingga (mm/dd;
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C. Sijil Perakuan Pendaftaran Kontraktor (PPK) oleh Lembaga Pembangunan Industri Pembinaan Malaysia (CIDB)

No. Sijil Pendaftaran

Tarikh Mula Berkuasa
Dari (mm/dd/yyyy)
Gred

Pilihan

Hingga (mm/ddfyyyy)

D. Sijil Perolehan Kerja Kerajaan (SPKK) oleh Lembaga Pembangunan Industri Pembinaan Malaysia (CIDB)

No. Sijil Pendaftaran

Tempoh Sah Laku
Dari (mm/dd/yyyy)
Gred

Pilihan

E. Sijil Taraf Bumiputera (STB) oleh Pusat Khidmat Kontraktor (PKK)

No. Sijil Pendaftaran

Tempoh Sah Laku
Dari {mm/dd/yyyy)
Gred

Pilihan

2.MAKLUMAT LEMBAGA PENGARAH
Nama (1)

Nama Lembaga Pengarah 1
No. Kad Pengenalan (1)

000000

No. Telefon (1)

3.MAKLUMAT PEGAWAT UNTUK DIHUBUNGE

*Gelaran Nama Pegawai

No. Telefon Bimbit

Jawatan

00

0000

Hingga (mm/dd/yyyy)

Hingga (mm/dd/yyyy)

Nama (2)
Nama Lembaga Pengarah 2

No. Kad Pengenalan (2)
000000

No. Telefon (2)

oo

0000

Simpan dan Tambah Bidang
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ii) Maklumat Bidang
Pilih bidang dan rekod subbidang yang berkaitan.

yarika Bidang
Masukkan Bidang Berkaitan

Bidang Piln

| ReKop susBIDANG |

Maklumat syarikat yang baru didaftar
Nama Syarikat SYARKAT ABC
No, 1906181130
Alamat
NoTel 035555555 NoFaks
ENELSVARIKAT@SYARIKAT COM

A PEGANA

Emel
Nama Pegawai

ang Bidang
020000 PERABOT PERALATAN PEJABAT. HIASAN DALAMAN DAN DOWESTIK
Masukkan Sub Bidang Berkaitan
Ctrl + Kik pada Sub bidang untuk membuat banyak pilihan.
Pilih Sub Bidang.
1 - Perabot dan Kelengkapan Berasaskan Kayu/ Rotan/ Fabrik/ Logam/ Plastik (Workstation)
2~ Barangan Hiasan Dalaman Dan Aksesori
3 - Permaidani/Ambar
14~ Mesin-mesin Pejabat dan Aksesori
5 - Perkakas Elektrik dan Aksesori
6 - Perkakas Elektronik dan Aksesor
7 - Alatulis (tidak termasuk borang dan Semua jenis kertas)
8 - Organiser, Dair, Kalendar, Buku Alamat, Resit, Memo
9- Tag/Label/tanda Dan Stiker
10 - Teksil
11 - Pakaian
12 - Kelengkapan Pakaian
13 - Bagas! Dan Beg dari kulit/pvkanvas/kain/nylon/plastik/logam/dil

REKOD | Sebelum

) PENGALAMAN TIGA TAHUN TERKINI
Isikan pengalaman pembekal dalam tempoh tiga (3) tahun terkini.

arikat

Pengalaman Muat naik s P

PENGALAMAN PEMBEKAL DALAM TEMPOH TIGA TAHUN TERKINT

Pilihan

Nama Projek / Perolehan

Tahun Perkhidmatan

Nama

ai untuk dirujuk

ey —

si untuk dirujuk
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iv) MUAT NAIK SLJIL
Muat naik sijil-sijil yang berkaitan.

Bidang Pengalaman Muat naik Siji Pa
Muat naik sijil 51906191130
1 Sijil Pendaftaran Syarikat dari Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM): Choose File | No file chosen
2 Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat Kementerian Kewangan Malaysia (MOF): Choose File | No file chosen
3 sijil Akuan Pendaftaran Syarikat Bumiputera dari Kementerian Kewangan | Choose File | No file chosen
Malaysia (jika berkenaan):
4 Sijil Perakuan Pendaftaran Kontraktor (PPK) oleh Lembaga Pembangunan | Choose File | No file chosen

Industri Pembinaan Malaysia (CIDB) (jika berkenaan):
5 Sijil Perolehan Kerja Kerajaan (SPKK) oleh Lembaga Pembangunan Industri Ghoose File | No file chosen

Pembinaan Malaysia (CIDB) (jka berkenaan):

3 Sijil Taraf Bumiputera (STB) oleh Pusat Khidmat Kontraktor (PKK) (jika Choose File | No file chosen
berkenaan):

7 Salinan Memorandum & Articles Of Association (Tataujud & Tataurusan Choose File | No file chosen
Perbadanan).

8 Salinan Borang 49 - Butir-butir berkaitan dengan Pengarah, Pengurus & Choose File | No file chosen

Setiausaha dari Pejabat Pendaftar:

9 Maklumat/ profail syarikat terkini: Choose File | No file chosen

Upload Files

v) PENGESAHAN
Pastikan pengesahan diisi sebelum permohonan dihantar.

Muat naik Sijil Pengesahan

PENGAKUAN

Saya mengaku bahawa semua keterangan yang diberikan adalah benar. Saya ju dengan sy y yang di saya i bahawa pihak MQA berhak untuk menerima atau
menolak permohonan ini.

Nama

1Nama

No Kad Penganalan

Hantar Permohonan

Selepas permohonan dihantar, emel notifikasi seperti berikut akan dihantar kepada pemohon berdasarkan emel yang
telah didaftarkan.

Tuan/Puan,

PERKARA: NOTIFIKASI PERMOHONAN PRA PENDAFTARAN SEBAGAI PEMBEKAL DI SISTEM PENGURUSAN PEMBEKAL (SPP) AGENSI KELAYAKAN MALAYSIA (MQA)

Dengan hormatnya saya diarahkan merujuk kepada perkara di atas.

2. Sukacita dimaklumkan permohonan pendaftaran syarikat tuan/puan sebagai pembekal di MQA telah diterima. Nombor rujukan sementara syarikat tuan untuk urusan pendaftaran adalah seperti berikut:
3. Untuk makluman, permohonan pendaftaran pembekal akan diuruskan dalam masa 14 hari bekerja dari tarikh muatnaik dokumen yang lengkap.

4. Sekiranya terdapat sebarang pertanyaan, pihak tuan/puan boleh menghubungi pegawai di bawah-

Nama No. telefon | Alamat email
Puan Nezhaneza Binti Md Esa 03-8688 1921 |nezhaneza@mga.gov.m
Puan Nida-Ulhayat Binti Rosali 03-8688 1928 |nidaulhayat@maga gov.m
Puan Nur Jannati binti Anuar 03-8688 1929 |jannati@maa gov.m:

Sekian, harap maklum.

Daripada,
Pentadbir SPP.

Emel ini merupakan janaan komputer dan tidak memerlukan tandatangan. Tiada sebarang maklumbalas diperlukan_
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PEMBEKAL BERDAFTAR

1. Log masuk menggunakan ID Pembekal dan kata laluan yang telah diberikan oleh Bahagian Kewangan MOA.

Login Pembekal Berdaftar

& | |ID Pembekal

A

8 | KataLaluan

Lupa kata laluan?

€ SISTEM PENGURUSAN PEMBEKAL

Login Pembekal Berdaftar

Makluman  SebutHarga  Muatturun SenaraiSemak  Tender  Keputusan  Arkib

& | D Pembekal

PENGUMUMAN KEPADA PEMBEKAL SERTA BAKAL PEMBEKAL AGENSI KELAYAKAN MALAYSIA (MQA)

Selaras dengan pelaksanaan Cukai Jualan dan Cukai Perkhidmatan (CJCP) yang berkuatkuasa mulai 1 September 2018, semua pembekal yang tertakiuk dengan kenaan cukai tersebut perlu mengemukakan inbois beserta dokumen
sokongan iaitu surat kelulusan pendaftaran daripada Jabatan Kastam Diraja Malaysia (KDM) sebagal bukti pendaftaran sebelum mengenakan caj CJCP kepada MQA. 2| Kata Laluan

Sebarang tuntutan bayaran dengan caj CJCP tanpa dokumen sokongan boleh mengakibatkan kelewatan memproses bayaran kepada pembekal.

Lupa kata laluan?

Surat kelulusan pendaftaran daripada JKDM juga perlu dikemukakan oleh pembekal yang lain yang telah berdaftar dengan JKDM tetapi belum mempunyal urusniaga dengan MQA untuk dikemaskini di dalam pangkalan data pembekal

MQA ke emel bkew@maa.gov.my.
Pendaftaran Pembekal Baru

Borang Permohonan

Pernah Digugurkan?

& | IDPembekal
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2. Paparan selepas log masuk.

& Utama MAKLUMAT PEMBEKAL BERDAFTAR

B Kemaskini Makiumat
MAKLUMAT PEMBEKAL | BIDANG  PENGALAMAN  SIlIL  PRESTASI

= Tambah Bidang cetak Maklumat Permohonan
‘D Tambah Pengalaman
Butir- Butir Syarikat

SYARIKAT ABC(PTESTO001)

Alamat Syarikat Alamat Cawangan (KL / Selangor Sahaja) B 03-123456782

NO 5 JALAN CEMPAKA 5 ©012-123654987

TAMAN CEMPAKA, WANGSA MAJU "

18 03-123654777
= SAFAZ_MS@YAHOO.COM

=N I

53100 KUALA LUMPUR
WILAYAH PERSEKUTUAN KUALA LUMPUR

No Pendaftaran Perniagaan (ROB/ROC/ROS) Tarikh Berkuatkuasa Tarikh Tamat

0123654789-X 12/29/2009 12/28/2019

00123654789

3. Terdapat 5 Menu berkaitan pembekal berdaftar.

MAKLUMAT PEMBEKAL BIDANG PENGALAMAN SIJIL PRESTASI
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i) Maklumat Pembekal
Memaparkan maklumat syarikat, maklumat sijil, dan maklumat lembaga pengarah.

MAKLUMAT PEMBEKAL BIDANG PENGALAMAN sy PRESTASI

Cetak Maklumat Permohonan

Butir- Butir Syarikat

SYARIKAT ABC(PTEST001)

Alamat Syarlct ‘Alamat Cawangan (KL / Selangor Sahaja) I G3-123456:55

NO 5 JALAN CEMPAKA 5 0012-123654987

TAMAN CEMPAKA, WANGSA MAJU bid

18 03-123654777

o o oa on

53100 KUALA LUMPUR & SAFAZ_MS@YAHOO.COM

WILAYAH PERSEKUTUAN KUALA LUMPUR

0123654789-X 12/29/2009 12/28/2019

No Penatarn s

00123654789

A. Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat Kementerian Kewangan Malaysia (MOF)

No. Rujukan Pendaftaran 023-987456321
Tempoh Pendaftaran Dari Hingga
03/15/2016 03/14/2019

Kemaskini maklumat berikut boleh dibuat menggunakan menu di tepiiaitu:

B Kemaskini Maklumat
Syarikat
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i)

i)

Bidang
- Memaparkan maklumat bidang yang didaftarkan.

BIDANG

Senarai Kod bidang Kementerian Kewangan Malaysia

MAKLUMAT PEMBEKAL BIDANG PENGALAMAN S|IL PRESTASI
Bil Kod SubBidang  Penerangan
1 010201 Kertas Fadam
2 010501 Kamera dan Aksesori Padam
3 010602 Bahan Pendidikan Padam
4 020101 Perabol, Perabot Makmal dan Kelengkapan Berasaskan Kayu/ Rotlan/Fabrikl Logam/Plasiik (Workstations) Padam
5 020103 Permaidani/Ambar Padam
& 020201 Mesin-Mesin Pejabat Dan Aksesori Padam
T 020301 Perkakas Elekrik Dan Aksesor Padam
g 020401 Peralatan Dan Perkakas Domestik (Termasuk barang-barang yang fidak lekat di badan) Padam
] 020601 Alatulis (fidak termasuk borang dan Semus jenis kerias) Padam
10 020603 Crganiser, Dair, Kalendar, Buku Alamat, Resit, Memo Padam
1 020604 Tag/Laheltanda Dan Stiker Padam
12 020801 Pakaian Fadam

Pengalaman

- Memaparkan maklumat pengalaman pembekal.

MAKLUMAT PEMBEKAL BIDANG PENGALAMAM SiiL PRESTAS
SENARAI PENGALAMAN
KERAJAAN

Bil

Nama

Projek/Perolehan

Kementerian/ Jabatan/ Syarikat yang
dibekalkan

Nilai(RM)

Tempoh Kontrak/ Tahun

Perkhidmatan

Nama Pegawai & No. Tel. Pegawai/ Agensi

untuk dirujuk

NANMA PEGAWAI 1

1 |PROJEK1 SYARIKAT 1 123,000 3 013-7775555
AGENSI 1
NAMA PEGAWAI 2
2 [PROJEK 2 SYARIKAT 2 220,000 3 011-1113333

AGENSI 2
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iv) Sijil
- Memaparkan lampiran sijil yang berkaitan.
MAKLUMAT PEMBEKAL BIDANG PENGALAMAN SHIL PRESTAS
Sijil-Sijil
BIil. Jenis Sijil Sijil
1 Sijil Pendaftaran Syarikat dari Suruhanjaya Syarikat Malaysia (S5M) SHIL1.PDF Kemaskin
2 Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat Kementerian Kewangan Malaysia (MOF) SIJIL2.PDF Kemaskini
3 Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat Bumiputera dari Kementerian Kewangan Malaysia SIJIL3.PDF Kemaskini
4 Sijil Perakuan Pendaftaran Kontraktor (PPK) oleh Lembaga Pembangunan Industri SIjIL4.PDF Kemaskini
Pembinaan Malaysia (CIDB)
5 Sijil Perolehan Kerja Kerajaan (SPKK) oleh Lembaga Pembangunan Industri SHILS.PDF Kemaskin
Pembinaan Malaysia (CIDB)
6 Sijil Taraf Bumiputera (STB) oleh Pusat Khidmat Kontraktor (PKK) SHIL6.PDF Kemaskini
7 Salinan Memorandum & Articles Of Association (Tataujud & Tataurusan Perbadanan) | SIJIL7.PDF Kemaskini
8 Salinan Borang 49 - Butir-butir berkaitan dengan Pengarah, Pengurus & Setiausaha SHIL8.PDF Kemaskini
dari Pejabat Pendaftar
V) Prestasi pembekal.
- Prestasi yang dipaparkan adalah dalam tempoh 3 tahun.
MAKLUMAT PEMBEKAL BIDANG PENGALAMAN SIjIL PRESTASI
Prestasi
NAMA SYARIKAT : SYARIKAT ABC
1D PEMBEKAL : PTESTO0O1
Bulan / Tahun
Bekalan Nombor Pesanan Tarikh Pesanan Kerajaan /
Gred Terakhir kerajaan / Inden Inden Kerja / Rujukan
Bil Nama Perolehan Nilai (RM) Prestasi (mm/yyyy) Kerja / Rujukan Peratusan (mm/yyyy)
1 PEROLEHAN 1 A 03/2011 000001-00 03/2011
2 PERCLEHAN 2 A 0272012 000002-00 02/2012
3 PEROLEHAN 3 A 05/2012 000003-00 05/2012
4 PEROLEHAN 4 A 1202012 000004-00 12/2012
5 PEROLEHAN 5 A 1072012 000005-00 10/2012
6 PEROLEHAN 6 A 10/2012 000006-00 10/2012
7 PEROLEHAN 7 A 0972012 0000007-00 09/2012

10




SISTEM PENGURUSAN PEMBEKAL | MODUL PENDAFTARAN PEMBEKAL

AGENSI KELAYAKAN MALAYSIA

4. Pembekal boleh mengemaskini maklumat syarikat, tambah bidang MOF, CIDB dan pengalaman melalui menu

di bawah.

E Kemaskini Maklumat

Syarikat

Tambah Bidang MOF

Tambah Bidang CIDB

(G

Tambah Pengalaman

5. Apabila ada kemaskini dibuat, pembekal perlu mengesahkan permohonan kemaskini untuk memaklumkan
kepada Bahagian Kewangan MQA. Sekiranya pengesahan tidak dibuat, semakan tidak akan dilakukan.

+ Pengesahan Kemaskini

Perkara
Maklumat Syarikat
Bidang
Pengalaman

Sijil

Pengesahan Kemaskini

Perlu Pengesahan

Pastikan tuan/puan menekan butang HANTAR PERMOHONAN bagi ikan proses k kini selesai.

Hantar Permohonan

11
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6. Apabila Pentadbir SPP telah mengesahkan kemaskini yang dihantar, emel notifikasi seperti di bawah akan
dihantar kepada pembekal.

Tuan/Puan,

PERKARA: NOTIFIKAS| PENGEMASKINIAN MAKLUMAT SYARIKAT TELAH DISAHKAN DI SISTEM PENGURUSAN PEMBEKAL (SPP) MQA
Dengan hormatnya saya diarahkan merujuk kepada perkara di atas.

2. Untuk makluman, pengemaskinian maklumat syarikat tuan/puan di SPP MQA telah disahkan oleh pentadbir SPP.

Sekian, terima kasih.

Daripada,
Pentadbir SPP.

Emel ini merupakan janaan dan tidak memerlukan tandatangan. Tiada sebarang maklumbalas diperlukan.
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